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1. Общие положения

1.1. Настоящие Правила приема на обучение по дополнительным профессиональным 
программам (программам повышения квалификации) (далее - Правила) в федеральном 
государственном бюджетном образовательном учреждении высшего образования «Томский 
государственный педагогический университет» (далее - ТГПУ) разработаны в 
соответствии с: 

- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской
Федерации>>; 

- Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О
персональных данных»; 

- Законом Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав
потребителей»; 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.09.2020 № 1441
«Об утверждении Правил оказания платных образовательных услуг»; 

- Приказом Министерства науки и высшего образования Российской Федерации от
24.03.2025 № 266 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной 
деятельности по дополнительным профессиональным программам»; 

- Уставом ТГПУ, локальными нормативными актами ТГПУ.
1.2. Настоящие Правила регламентируют организацию приема, информирования,

порядок зачисления на обучение по дополнительным профессиональным программам 
(программам повышения квалификации). 

1.3. Прием лиц, поступающих на обучение (далее - поступающий) в ТГПУ по 
дополнительным профессиональным программам (программам повышения квалификации) 
осуществляется на основе договоров об образовании на обучение по дополнительной 
профессиональной программе (программе повышения квалификации) (далее - договор об 
образовании на обучение). Обучение также может осуществляться за счет бюджетных 
ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации. 
Стоимос,:ь обучения по дополнительным профессиональным программам (программам 
повышения квалификации) утверждается приказом ректора ТГПУ на основании решения 
ученого совета ТГПУ. 

1.4. Договор об образовании на обучение заключается в простой письменной форме 
между: 

- ТГПУ и лицом, зачисляемым на обучение (родителями (законными
представителями) несовершеннолетнего лица); 

- ТГПУ, лицом, зачисляемым на обучение, и (или) физическим или юридическим
лицом, обязующимся оплатить обучение лица, зачисляемого на обучение. 

1.5. Прием поступающих по дополнительным профессиональным программам 
(программам повышения квалификации) осуществляется в течение календарного года на 
очную, очно-заочную и заочную формы обучения. 

1.6. Форма обучения и сроки освоения дополнительной профессиональной программы 
(программы повышения квалификации) определяются образовательной программой и (или) 
договором об образовании на обучение. 

1. 7. Прием документов, предоставляемых поступающими, проводится в рабочие дни в
срок не позднее, чем за один день до начала обучения. 

2. Организация приема поступающих на обучение по дополнительным
профессиональным программам (программам повышения квалификации) 

2.1. На обучение по дополнительным профессиональным программам (программам 
повышения квалификации) принимаются лица, имеющие среднее профессиональное 
образование и (или) высшее образование, наличие образовательного уровня которых 
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подтверждено документом установленного образца, удостоверяющим образование 
соответствующего уровня: 

документ об образовании и о квалификации образца, установленного федеральным 
органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной 
политики и нормативно-правовому регулированию в сфере общего образования, или 
федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке 
государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере высшего 
образования 1; 

документ государственного образца об уровне образошшия или об уровне 
образования и о квалификации, полученный до 1 января 2014 г. (документ о начальном 
профессиональном образовании, подтверждающий получение среднего (полного) общего 
образования, и документ о начальном профессиональном образовании, полученном на базе 
среднего (полного) общеrо образования, приравниваются к документу о среднем 
профессиональном образовании и о квалификации2); 

документ об образовании и о квалификации образца, установленного федеральным 
государственным бюджетным образовательным учреждением высшего образования 
«Московский государственный университет имени М.В. Ломоносова», федеральным 
государственным бюджетным образовательным учреждением высшего образования «Санкт­
Петербургский государственный университет», если указанный документ выдан лицу, 
успешно прошедшему государственную итоговую аттестацию3

;

документ об образовании и о квалификации, выданный частной организацией, 
осуществляющей образовательную деятельность на территории инновационного центра 
«Сколково», или предусмотренными частью 3 статьи 2 l Федерального закона от 29 июля 
2017 r. № 216-ФЗ «Об инновационных научно-технологических центрах и о внесении 
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» организациями, 
осуществляющими образовательную деятельность на территории инновационного научно­
технологического центра4; 

документ (документы) иностранного государства об образовании или об образовании 
и о квалификации, если указанное в нем образование признается в Российской Федерации на 
уровне соответствующего образования (далее - документ инострашюrо государства об 
образовании). 

На обучение по дополнительным профессиональным программам (программам 
повышения квалификации) принимаются также лица, получающие высшее образование и 
(или) среднее профессиональное образование, обучение которых подтверждено справкой о 
периоде обучения5

.

2:2. Информирование-поступающих об условиях обучения по дополнительным 
профессиональным программам (программам повышения квалификации) осуществляется 

1 Часть 4 статы1 60 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образованшt о Росс11йскоn
Федерацюш (Собранне законодательства Pocc11ficкon Федерацн11, 2012, № 53, ст. 7598; 2020, № 22, ст. 3379). 
2 Пункт 2 •1аст11 1 статьи 108 Федерального закона uт 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в
Pocc11ncкofi Федераuшш (Собрание законодательства Pocc11ncкon Федерации, 2012, № 53, ст. 7598; 2020, № 24, 
ст. 3739) 
3 Часть S статьи 60 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ (Собра1111е законодательства
Poccнncкofi Федерац1111, 2012, No 53, ст. 7598; 2020, № 22, ст. 3379), часть 5 статьи 4 Федерального закона от 1О 
ноября 2009 г. № 259•ФЗ «О Московском государственном ун11верснтете 11мен11 М.В. Ломоносова и Санкт• 
Петербургском государственном ун11верс11тете» (Собран11е законодательства Росс111iской Федерации, 2009, № 
46, ст. 5418; 2015, № 1 о, ст. 1422). 
� Част11 2 11 9 ста ты, 17 Федсралы1оrо закона от 28 сентября 201 О г. № 244-ФЗ «Об 1шновационном центре 
«С колко во» (Собрашrе законодательства Pocc11licкoii Федераш111, 201 О, № 40, ст. 4970; 2019, № 31, ст. 4457); 
часть I О статыt 21 Федерального закона от 29 нюля 2017 г. № 216·ФЗ «Об инновационных научно­
технолоп1чссю1х центрах II о внесе111111 изменений в отдельные законодательные акты Российскоii Фсдсращш» 
(Собранне законодательства Poccнiicкoii Фсдерацнн, 2017, № 31, ст. 4765). 
-' Часть 12 статьи 60 Федерального зако11а от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ (Собранне законодательства 
Росснйскоii Федерашш, 31.12.2012, N 53 (ч. 1 ), ст. 7598). 
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посредствам официального сайта ТГПУ https://tspu.ru. 
2.3. Для зачисления на обучение по дополнительным профессиональным программам 

(программам повышения квалификации) поступающий предоставляет следующие 
документы: 

- заполненное и подписанное заявление о зачислении на обучение с указанием
наименования дополнительной профессиональной программы (программы повышения 
квалификации) (Приложение № 1 ); 

- заполненный и подписанный договор об образовании на обучение (в трех
экземплярах) (Приложение № 2 или Приложение № 3); 

- заполненное и подписанное согласие на обработку персональных данных
(Приложение № 4); 

документ, удостоверяющий личность, гражданство (оригинал или копия); 

- документ об образовании и о квалификации (оригинал или копия);

- документ об обучении по образовательным программам высшего или среднего
профессионального образования (для лиц, получающих высшее и (или) среднее 
профессиональное образование); 

- документ об изменении фамилии, имени, отчества (при необходимости) (последнее
- при наличии) (оригинал или копия);

- СНИЛС (оригинал или копия).
2.4. Организационное обеспечение приема в ТГПУ на обучение по дополнительным

профессиональным программам (программам повышения квалификации) (в том числе 
организация приема документов от поступающих) осуществляется 
институтами/факультетами/центрами ТГПУ, реализующим дополнительные 
профессиональные программы (программы повышения квалификации). 

2.5. Поступающие вправе предоставить документы лично. 
2.6. Поступающие вправе направить документы о зачислении на дополнительную 

профессиональную программу (программу повышения квалификации) через операторов 
почтовой связи общего пользования. Форма заявления о приеме на обучение по 
дополнительным профессиональным программам (программам повышения квалификации) 
размещена на официальном сайте ТГПУ (11t1ps: 'tsnн.rtt 1ю, k \ allpk). Поступающему, 
направившему документы через операторов почтовой связи общего пользования, 
необходимо предоставить полный комплект документов согласно п. 2.3 настоящих Правил. 

2.7. Поступающие вправе направить документы о зачислении на дополнительную 
профессиональную программу (программу повышения квалификации) в электронно­
цифровой форме в виде скан-образов. Формы заявления о приеме на обучение по 
дополнительным профессиональным программам (программам повышения квалификации), 
согласия на обработку персональных данных, договора об образовании на обучение 
размещены на официальном сайте ТГПУ (lшps: 11spu.1·u. ро,·� val pk). Поступающему, 
направившему указанные выше документы в электронно-цифровой форме, затем 
необходимо предоставить лично или через операторов почтовой связи общего пользования 
полный комплект документов согласно п. 2.3 настоящих Правил. 

2.8. Поступающие вправе направить документы о зачислении на дополнительную 
профессиональную программу (программу повышения квалификации), предоставив 
соответствующие полномочия своему доверенному лицу. Доверенное лицо предоставляет 
документы при предъявлении доверенности на осуществление определенных действий, 
выданной поступающим и оформленной в установленном порядке. Поступающему, 
направившему документы через доверенное лицо, необходимо предоставить полный 
комплект документов согласно п. 2.3 настоящих Правил. 

2.9. С целью подтверждения достоверности сведений, указанных в заявлении о 
приеме, и подлинности документов, представляемых поступающими, ТГПУ вправе 
осуществлять проверку через федеральную информационную систему «Федеральный реестр 
сведений о документах об образовании и (или) о квалификации, документах об обучении}), а 
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также обращаться в соответствующие государственные (муниuипальные) органы и 
организации. 

2.1 О. Поступающие, предоставившие заведомо ложные документы, несут 
ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации. 

2.11. Основанием возникновения образовательных отношений является приказ 
ректора ТГПУ (уполномоченного лица) о приеме на обучение. Изданию приказа о приеме на 
обучение предшествует заключение договора об образовании на обучение. 

2.12. Зачисление граждан на обучение по дополнительной профессиональной 
программе (программе повышения квалификации) осуществляется без вступительных 
испытаний при условии предоставления ими документов, установленных п. 2.3 настоящих 
Правил, а также при наличии оплаты обучения. 

2.13. Лицо, зачисленное на обучение по дополнительной профессиональной 
программе (программе повышения квалификации), приобретает статус слушателя. 

2.14. На каждого слушателя формируется личное дело, в котором хранятся 
представленные поступающим документы (копии документов), согласно п. 2.3 настоящих 
Правил, а также документы и материалы, оформленные по результатам реализации процесса 
обучения по выбранной поступающим дополнительной профессиональной программе 
(программе повышения квалификаuии). 

2.15. Слушатели, которые будут обучаться по дополнительным профессиональным 
программам (программам повышения квалификации), реализуемым постностью или 
частично с применением элеюронного обучения, дистанционных образовательных 
технологий, после предоставления документов, указанных в п. 2.3 настоящих Правил, и 
зачисления на обучение предоставляется доступ в систему электронного обучения ТГПУ 
«Открытая педагогическая лаборатория» (https://openlab.tspu.ru/), где процесс обучения 
реалнзуется согласно утвержденным локальным нормативным актам ТГПУ. 

3. Условия приема иностранных граждан, лиц без гражданства на обучение
по дополнительным профессиональным программам (программам повышения квалификации) 

3.1. При подаче заявления о зачислении в ТГПУ на обучение по дополнительным 
профессиональным программам (программам повышения квалификации) иностранный 
гражданин или лицо без гражданства предоставляет: 

- заполненное и подписанное заявление о зачислении на обучение с указанием
наименования дополнительной профессиональной программы (программы повышения 
ква.пификаuии) (Приложение № 1 ); 

- заполненный и подписанный договор об образовании на обучение (в трех
экземплярах) (Приложение № 2 или Приложение No 3); 

- заполненное и подписанное согласие ш:1 обработку персональных данных 
(Приложение № 4); 

- документ, удостоверяющий личность;
- документ иностранного государства об образовании и о квалификации и, в случае,

установленном Федеральным законом от 29.12.2012 No 273-ФЗ «Об образовании в Российской 
Федерации», свидетельство о признании иностранного образования или выписка, 
полученная от Федерального государственного бюджетного учреждения «Национальное 
аккредитационное агентство в сфере образования». за исключением случаев, в которых в 
соответствии с законодательством Российской Федерации и (или) международным договором 
не требуется признание иностранного образования (оригинал или копия); 

- документ об изменении фамилии, имени, отчества, если в документе об
образовании и о квалификации другая фамилия (имя, отчество) (оригинал или копия). 

3.2. Заявление о зачислешш на обуt1ение, согласие на обработку персональных 
данных и договор об образовании на обучение представляются на русском язы1<е. Все 
остальные необходимые документы, заполненные на иностранном языке, предоставляются в 
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переводе на русский язык, заверенном нотариально (по выбору обладателя документа:
российским нотариусом, консульством Российской Федерации в стране выдачи документа об
образовании и о квалификации, консульством в Российской Федерации страны, в которой
выдан документ об образовании и о квалификации, если иное не предусмотрено
международным договором Российской Федерации). Фамилия, имя, отчество (при наличии)
слушателя, указанные в переводах указанных документов, должны соответствовать
фамилии, имени, отчеству (при наличии), указанным в документе, удостоверяющем
личность. Документы, полученные в иностранном государстве, должны быть легализованы,
если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации или
законодательством Российской Федерации. 
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Директор UДОРК 

О.А. Швабауэр 

М.С. Садиева 

Г.П. Матюкевич 

Н.А. Федорова 
























